¥ LICEUL TEORETIC “NICOLAE IORGA”

. B-dul lon Mihalache, nr. 126, Bucuresti, Sectorul 1
g Tel./ Fax: 021.224.20.26
email: licniorga@yahoo.com

CONCURS PENTRU OCUPAREA POSTULUI DE

ADMINISTRATOR FINANCIAR

Liceul Teoretic Nicolae lorga, Sector 1, Bucuresti, anunta organizarea concursului pentru
ocuparea a 1/2 post vacant contractual de Administrator financiar (contabil), pe perioada
nedeterminata, studii superioare.

Dosarele pentru inscriere se depun la secretariatul unitatii — B-dul. lon Mihalache nr. 126,
sector 1, Bucuresti.

Relatii suplimentare se obtin la telefon 021 2242026, persoana de contact Lucia Stan.

Pentru a ocupa un post contractual vacant, candidatii trebuie sa indeplineasca prevederile
Anexei 1, din Regulamentul — cadru aprobat prin Hotardrea Guvernului nr. 286/23 martie 2011, cu
modificarile si completarile ulterioare, respectiv HG nr.1027/2014 pentru modificarea si completarea
Regulamentului — cadru privind stabilirea principiilor generale de ocupare a unui post vacant.

CONDITII GENERALE PENTRU OCUPAREA POSTULUI

Pentru a ocupa un post contractual vacant sau temporar vacant candidatii trebuie sa
indeplineasca urmatoarele conditii generale, conform art. 3 al Regulamentului-cadru aprobat prin
Hotararea Guvernului nr. 286 din 23 martie 2011, cu modificarile si completarile ulterioare:

a) are cetdtenia romana, cetatenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor
apartinand Spatiului Economic European si domiciliul in Romania;

b) cunoaste limba romana, scris si vorbit;

c) are varsta minima reglementata de prevederile legale;

d) are capacitate deplina de exercitiu;

e) are o stare de sanatate corespunzatoare postului pentru care candideaza, atestata pe baza
adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unitatile sanitare abilitate;

f)  Indeplineste conditiile de studii si, dupa caz, de vechime sau alte conditii specifice potrivit
cerintelor postului scos la concurs;

g) nu a fost condamnat definitiv pentru savarsirea unei infractiuni contra umanitatii, contra
statului ori contra autoritatii, de serviciu sau in legatura cu serviciul, care impiedica
infaptuirea justitiei, de fals ori a unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni savarsite cu
intentie, care ar face-o incompatibild cu exercitarea functiei, cu exceptia situatiei in care a
intervenit reabilitarea.

CONDITII SPECIFICE PENTRU OCUPAREA POSTULUI DE ADMINISTRATOR FINANCIAR

studii superioare economic de lunga durata, sbsolvite ci licenta
vechime minima in domeniul financiar-contabil de 3 ani

vechime Th munca in institutii publice constituie un avantaj

exercitarea anterioara a unei functii de conducere constituie un avantaj
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e. atestat eliberat de M.F.P. in sistemul Europeande Conturi S.E.C.; in eventualitatea in care
candidatul nu poseda acest atestat, se aplica prevederile OUG 188 din 28 octombrie 2020, ce
stipuleaza:

- (1) Incepand cu data intrarii in vigoare a prezentei ordonante de urgent3, prin derogare de la
prevederile art. 19 lit.b”2) si b”3) din Legea 500/2002 privind finantele publice, cu modificarile
si completarile ulterioare, pe durata instituirii starii de urgenta sau, dupa caz, a starii de alerta
pe teritoriul Romaniei, in conditiile legii, dar nu mai tarziu de 31 decembrie 2021, in functia de
conducator al compartimentului financiar-contabil din administratia publica central pot fi
numite, in conditiile legii, si personae care nu detin certificatul de atestare a cunostintelor
dobandite in domeniul Sistemului European de Conturi.

- (2)Intermen de 12 luni de la incetarea stirii de urgenta sau, dupé caz, a stirii de alerts,
persoanele prevazute la alin (1) au obligatia sa dobandeasca certificatul de atestare a
cunostintelor dobandite Tn domeniul Sstemului European de Conturi, in conditiile legii.

- (3) La expirarea termenului prevazut la alin. (2), persoanele prevazute la alin. (1) care nu au obtinut
certificatul de atestare a cunostintelor dobandite ih domeniul Sistemului European de Conturi nu mai
pot exercita functia de conducator al compartimentului financiar-contabil, raporturilor de serviciu,
respectivde munca ale acestora fiindu-le aplicabile, dupa caz, dispozitiile art. 509-511, ale art. 519 alin.
(1) lit. f) din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu
modificarile si completarile ulterioare, si ale art. 61 lit. d) din Legea nr. 53/2003 - Codul muncii,
republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare.”

f) sa posede cunostinte temeinice n ceea ce priveste sistemul organizatoric si financiar-
contabil;

g) sa posede cunostinte solide Tn ceea ce priveste legislatia in vigoare privind domeniul
financiar-contabil al institutiilor publice si a aplicatiei FOREXEBUG;

h) sa probeze o buna cunoastere a contabilitatii computerizate;
i) sa probeze cunostinte/competente de operare PC, programul Microsoft Office (Word, Excel).

ACTE NECESARE PENTRU INSCRIERE

1. Cerere de inscriere la concurs adresata directorului unitatii

2. Originalul si copia actului de identitate sau orice alt document care atesta identitatea

3. Originalul si copiile documentelor care atestanivelul studiilor si ale altor acte care atesta
efectuarea unor specializari, precum si copiile documentelor care atesta indeplinirea conditiilor
specific ocuparii postului

- Originale si copii de pe diploma de licenta ori echivalenta, insotite de foaia matricola
- Originalul si copia de pe diploma de master (daca este cazul)

4. Carnetul de munca sau, dupa caz, extrasele REVISAL si/sau adeverintele care atesta vechimea in
munca, in meserie si/sau in specialitatea studiilor si postului, in copie

5. Cazierul judiciar sau o declaratie pe proprie raspundere ca nu are antecedente penale care sa
conduca la incompatibilitate cu functia pentru care candideaza;

6. in cazul in care candidatul depune o declaratie pe proprie rispundere cd nu are antecedente
penale, daca este declarat admis, acesta are obligatia de a completa dosarul de concurs cu
originalul cazierului judiciar.

7. Adeverinta medicala care sa ateste starea de sandtate corespunzatoare eliberata de catre
medicul de familie sau de catre o unitate sanitara abilitata, cu cel mult 6 luni anterior derularii
concursului;

8. Adeverinta care atesta starea de sanatate trebuie sa conting, in clar, numarul, data, numele
emitentului si calitatea acestuia, in formatul standard stabilit de ministerul sanatatii.



9. Curriculum vitae (format Europass, semnat pe fiecare pagina).

Documentele vor fi prezentate si in original in vederea verificarii conformitatii copiilor cu acestea

BIBLOIGRAFIE PENTRU CONCURSUL DE OCUPARE A POSTULUI DE ADMINISTRATOR FINANCIAR

e Legeanr.82/1991 — Legea contabilitatii, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

e 0O.M.F.P.1917/2005 pentru aprobarea Normelor metodologice privind organizarea si
conducerea contabilitatii institutiilor publice, Planul de conturi pentru institutiile publice si
instructiunile de aplicare a acestuia, cu modificarile si completarile ulterioare;

e O.M.F.P. nr.2021/2013 pentru modificarea si completarea Normelor metodologice privind
organizarea si conducerea contabilitatii institutiilor publice, Planul de conturi pentru institutiile
publice si instructiunile de aplicare a acestuia, aprobate prin Ordinul ministrului finantelor
publice nr. 1917/2005;

e 0O.M.F.P.720/2014 pentru aprobarea Normelor metodologice privind executia bugetelor de
venituri si cheltuieli ale institutiilor publice autonome, institutiilor publice finantate integral
sau partial din venituri si activitatilor financiare finantate integral din venituri, a bugetelor
creditelor interne, bugetelor creditelor externe, bugetelor fondurilor externe nerambursabile,
bugetelor fondurilor de risc si bugetelor privind activitatea de privatizare, gestionate de
institutiile publice, de modalitatea de organizare si finantare a acestora;

e O.M.F.P. nr.2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarea
inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor;

e Legea nr. 500/2002 privind finantele publice cu modificarile si completarile ulterioare (Legea
nr. 270/2013);

e O.M.F.P.nr.1792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea,
lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si organizarea,
evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale cu modificarile si completarile
ulterioare;

e HG. nr. 119/1999 privind controlul intern si controlul financiar, republicata, cu modificarile si
completarile ulterioare;

e O.M.F.P.nr.923/2014 pentru aprobarea Normelor metodologice generale referitoare la
exercitarea controlului financiar si a Codului specific de norme profesionale pentru persoanele
care desfasoara activitatea de control financiar propriu, cu modificarile si completarile
ulterioare (O.M.F.P. nr. 2332/2017);

e Legeanr. 153 din 28 iunie 2017 privind salarizarea personalului platit din fonduri publice, cu
modificarile si completarile ulterioare;

e HG. nr.81/28.08.2003 privind reevaluarea si amortizarea activelor fixe aflate in atrimonial
institutiilor publice;

e O.M.F.P. nr.3471/2008 pentru aprobarea Normelor metodologice privind reevaluarea si
amortizarea activelor fixe corporale aflate in patrimoniul institutiilor publice;

e Legea nr. 53/2003 — Codul Muncii, cu modificarile si completdrile ulterioare

e Legea 98/2016 privind achizitiile publice

e Ordinul 1954/2005 pentru aprobarea Clasificatiei indicatorilor privind finantele publice, cu
modificarile si completarile ulterioare

e Ordinul 629/2009 privind intocmirea si depunerea situatiilor publice cu modificarile si
completarile ulterioare



TEMATICA PENTRU CONCURS

1. Organizarea contabilitatii la unitatile de Tnvatamant, respectiv inregistrarile contabile si
documentele in baza carora se fac acestea, referitor la:
e Contabilitatea activelor fixe;
. anegistrarea amortizarii;
e inchiderea conturilor si stabilirea rezultatului patrimonial;
e Contabilitatea decontarilor cu personalul;
e Contabilitatea materialelor de natura obiectelor de inventar;
e Operatiunile privind decontarile cu furnizorii;
e Operatiunile privind decontarile cu clientii;
e Conturila Trezoreria Statului si banci.
2. Inventarierea patrimoniului institutiilor publice
Documente justificative care stau la baza inregistrarilor in contabilitate si pastrarea lor
4. Angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice precum si
organizarea, evident si raportarea angajamentelor bugetare si legale
5. Finantarea si baza materiald a Tnvatamantului preuniversitar
Exercitarea controlului financiar preventiv
7. Achizitia direct3, licitatia deschisa si licitatia restransa.
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ATENTIE: Este declarant admis candidatul care a obtinut minim 7 (sapte) la
fiecare proba a concursului.

DESFASURAREA CONCURSULUI

Depunere dosare: 19.08.2021 — 02.09.2021

Probi scrisi: 14.09.2021, ora 10°°

Proba practici: 15.09.2021, ora 10°°

Interviu: 16.09.2021, ora 10°°

Afisare rezultate: 16.09.2021

Depunere contestatii: 17.09.2021 pana la ora 120°
Afigare rezultate finale dupa contestatii: 17.09.2021

Relatii suplimentare:
» la secretariat, telefon 021 2242026
persoana de contact: Lucia Stan

Concursul va avea loc la sediul Liceului Teoretic Nicolae lorga, B-dul. lon Mihalache nr. 126,
sector 1, Bucuresti.



